/17 A jegyz6 a miikodés folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az allamhaztartasért
felelos miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatok figyelembevételével.

12/ A jegyzd felelés a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesilo - megfelel6
e kontrollkérnyezet,
kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek,
informdcios és kommunikdacids rendszer, és
nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

/3/ A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy
e a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag €s
eredményesség kovetelményeivel,
o az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
o megfeleld, pontos és naprakész informaciok élljanak rendelkezésre a koltségvetési
szerv mukodésével kapcsolatosan, és
e a belsé kontrollrendszer harmonizdcidjara ¢€s Gsszehangolasara vonatkozd
jogszabalyok végrehajtasra keriiljenek a modszertani utmutatok figyelembevételével.

14/ A koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet alapjan a jegyzoé koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben

e vildgos a szervezeti struktura,

e cgycrtelmiek a hataskori viszonyok és feladatok,

e meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

e atlathat6 a human er6forras kezelés.

/5] A jegyz0 kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a
szervezeten beliill, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabalyszert,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

16/ A jegyz6 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a kéltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges és tablazatba
foglalt leirasa, amely tartalmazza kiilonosen a felelosségi és informacios szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi €s ellenérzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és
utdlagos ellenorzését.

/71 A jegyzd koteles szabélyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert mikddtetni.

/8/ A jegyzének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan
biztositani kell a folyamatba épitett eldzetes, utélagos és vezetéi ellenérzést (FEUVE). A
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérél szolo 370/2011. (XI1.



31.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatban a jegyz0 koteles éri€kelni a bels6
kontrollrendszer mindségét.

Ovo, védo eloirasok

40. §

/1/ A Hivatal minden alkalmazottjanak alapvett feladata kézé tartozik, hogy az egészségiik €s
testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén
a szitkséges intézkedéseket megtegye.

/2/ Minden alkalmazottnak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tiizvédelmi
szabalyzatot, valamint t{iz, bombariadé esetére elbirt utasitisokat, a menekiilés tyjat.

Kozérdekii adatok megismerése, személyes adatok védelme

41. §

/1/ A személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz6l6 1992. évi
LXIII. térvény (a tovabbiakban: Avtv.) alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitése soran a jegyz6 jar el. A jegyz0 gondoskodik az Avtv. 31/A. § (2)
bekezdésében foglalt feladatok ellatasarol.

/2/ Kozérdekii adat megismerését barki — szoban, irdsban, elektronikus uton — igényelheti. A
kozérdekii adatot kezeld szervezeti egység haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil az
igénynek eleget tesz. Kozigazgatasi hatosagi ligyben az eljdras irataiba vald betekintésre a
kozigazgatasi hatosdgi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. eévi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket.) 68 — 69/A. §-a alapjan van lehetOség.

/3/ A kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl az igényld,
kérésének megfeleléen, masolatot kaphat. Ha a dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

/4] Az adatokat az igényld altal kért formaban — szoban, postai uton, fénymasolaton, floppy
lemezen, CD vagy DVD lemezen, e-mailben — kell rendelkezésre bocsatani.

/5/ Az igény elutasitasarol és annak indokair6l 8 napon beliil értesiteni kell az igényldt. Az
igény elutasitasat és indokait minden esetben irdsban dokumentalni kell. A Titkarsagi referens
évente elkésziti az elutasitott igényekr6l, valamint az elutasitds indokairdl szolé 6sszegzo
értesitést az adatvédelmi biztos szdmara.

/6/ Az igény elutasitasa miatt a Nagykanizsai Jarasbirdsaghoz lehet 30 napon beliil keresetet
benyujtani.



/7! Az adatigényl6 személyazonosito adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges.
Az 1gény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torélni kell.

/8/ Az igényl6tdl a fénymasolatért Ad-es oldalanként 16 Ft+AFA, floppy lemezért 160
Ft+AFA, CD vagy DVD lemezért 800 Ft koltségtéritést kell kérni. A koltségtérités osszegét
az igényldvel eldre kozolni kell. Kozigazgatasi hatosagi eljaras iratainak anonimizaldsa esetén
a 188/2009. (IX.10.) Korm. rendeletben foglalt koltségtéritést kell fizetni.

/9/ A fejezetben nem szabélyozott kérdésekben az Avtv. rendelkezéseit kell figyelembe venni.

ZARO RENDELKEZESEK

42. §
/1/ A Szabélyzat 2013. januar 2. napjan lép hatalyba.

12/ A Szabaélyzatot a jegyzd megismerteti a dolgozokkal és gondoskodik a Hivatalban térténd
mindenkori hozzaférés lehetdségérol.

Béanokszentgyorgy, 2013. januar 2.

Horvéath Ferencné Szunyogh Istvan
Bénokszentgyorgy Kozség polgarmestere jegyzd



I. szamu melléklet a Banokszentgyorgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatahoz

A POLGARMESTEREK ES A JEGYZO HATASKOREBE TARTOZO
KOZIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK
KIADMANYOZASANAK SZABALYOZASAROL
Polgiarmesterek kiadmanyozisi joganak gyakorlasarol

Magyarorszag helyi dnkormanyzatokrol szélo 2011. évi CLXXXIX. tv. 67. §. e)
pontjiban foglaltaknak eleget téve a kiadmanyozis rendje:

I. Polgirmesterek — kizarélagos kiadmanyozasi joga:

A Képviselé-testiiletet megilletd feladat- ¢s  hataskérok gyakorlasa, amikor a
Képviselotestiiletet a polgarmester képviseli,

A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorben hozott dontések,
Képviselo-testiilet iilésének osszehivasa,

A jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi, Gnkorményzati hatésagi tigyben hozott
dontések,

Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre stb. adott valaszok,
Hivatalt érint6 korlevelek.

II. Polgirmesterek — jegyzo egyiittesen gyakoroljadk a kiadmdnyozisi jogot az
alabbiakban:

Képviseld-testiiletek jegyzokonyve, hatarozatok kivonata,
Onkormanyzati rendeletek,
Egyiittesen kiadott belsé szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok.

A jegyzé és aljegyz6 kiadmanyozasi joganak gyakorlasarél és a jegyzo helyettesitésérdl

Magyarorszag helyi inkormanyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81§ 1) bekezdés
j-) pontja alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozo érdemi dontést igényld iigyekben (hatdrozat,
végzés, hatdsagi bizonyitvany- és igazolvany, felsébb szintli kozigazgatasi szervekkel
folytatott levelezések és felterjesztések) a kiadmanyozas jogit a jegyzé maganak tartja
fenn akadalyoztatdsa, helyettesitése esetén az dltala megbizott személyre ruhdzza at.

Az érdemi dontést nem igényld, kozbensé intézkedéseket, eljarasi cselekményeket az
tigyintézok jogosultak alairni.

Onill6 kiadmdnyozasi joggal rendelkeznek az anyakényvvezetok, a vonatkozo
jogszabalyban megéllapitottak szerint.

A jegyzot tavollétében teljes jogkorrel dltala megbizott személy helyettesiti.






2. szamu melléklet a Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdhoz
A HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

JEG"Y.Z('j o
7 FO UGYINTEZO

pénziigyi —gazdalkodasi tigyintézo 36, Adoligyi ligyintéz6- pénztdros 116
Szocialis tigyintéz6- adoiigyi ligyintéz6 116 igazgatasi tigyintéz6 (anyakonyvvezetd) 2f6



3. szamu melléklet a Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mukddési Szabalyzatahoz

A BANOKSZENTGYORGYI KOZOS GNKQRMANYZATI HIVATAL
MUNKAKORI LEIRASAI



4. szamt melléklet a Banokszentgytrgyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatahoz

A Banokszentgyoérgyi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsége a kvetkezo:



5. szamd melléklet a Banokszentgydrgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A Kozos Onkormanyzati Hivatal iltal ellitando6 alaptevékenységet meghatirozo
jogszabalyok
2012. XC. térvény a kéményseprd-ipari kozszolgaltatasrol
2012. ¢évi II. térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrol
2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati tisztviselokrol
2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairél
Adott évi koltségvetésérol
2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl
2011. évi CVIIL torvény a kdzbeszerzésekrol
2010. évi L. toérvény a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasarol
2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett élettarsi kapcsolatrol, az ezzel Gsszefiiggd, valamint az
élettarsi viszony igazolasanak megkdonnyitéséhez sziikséges egyes térvények modositasarol
2007. évi CXXIX. torvény a term&fold védelmérdl
2007. évi CXXIIL torvény a kisajatitasrol
2007. évi CVLI. torvény az allami vagyonrol
2004. évi CXL. térveény a kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairol
2003. évi CXXV. torvény az egyenlé banasmodrdl €s az esélyegyenloség elémozditasarol
2003. évi XCII. torvény az adozas rendjérdl
2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhelési dijrol
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
2000. évi XCVI. térvény a helyi dnkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirol
2000. évi XLIIL térvény a hulladékgazdalkodasrol
1999, évi LXIII. térvény a kozteriilet-feliigyeletrol
1999. évi XLIIIL toérvény a temetokrél €s a temetkezésrol
1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol
1996. évi XXV. térvény a helyi énkorményzatok addssagrendezési eljarasarol
1994, évi LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az
onkormanyzati képviseldk tiszteletdijardl
1993. évi LXXVIIL. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkozo egyes szabalyokrol
1993. évi IIL térvény a szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrél
1992. évi LXXXIX. térvény a helyi 6nkorményzatok cimzett és céltdmogatasi rendszerérdl
1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
1991. évi XXXIII. térvény egyes allami tulajdonban lévé vagyontargyak onkormanyzatok
tulajdonaba adasarol
1991. évi XX. torvény a helyi onkorményzatok ¢és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreir6l
1990. évi C. torvény a helyi adokrol
1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrol
1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol



312/2012. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és
ellenérzésekrol, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgéltatasokrol

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Epitésiigyi Dokumentacios és Informacios Kozpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol

249/2012. (VII. 31.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztségviselok részére adhato
juttatasokrol és egyes illetménypotlékokrol

85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairol

45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartdsra, a kdzszolgélati alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai adatgytjtésre,
valamint a tartalékalloméanyra vonatkozo6 egyes szabalyokrol

29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviseldk képesitési eldirasairol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol
321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a helyi esélyegyenléségi programok elkészitésének
szabalyairdl és az esélyegyenl6ségi mentorokrol

306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes
szabalyairdl

174/2011. (VIIL 31.) Korm. rendelet a kézigazgatési és az ligykezeloi alapvizsgarol

78/2010. (III. 25.) Korm. rendelet az elektronikus aldiras kozigazgatasi hasznalatdhoz
kapcsolodo kovetelményekrol és az elektronikus kapcsolattartas egyes szabalyairol

57/2010. (III. 16.) Korm. rendelet a rendelkezésre alldsi tamogatasra jogosult személyek
foglalkoztatasanak tamogatasahoz sziikséges koltségvetési forras biztositasarol

321/2009. (XIL. 29.) Korm. rendelet a szocialis szolgaltatok és intézmények mukodésének
engedélyezésérdl és ellendrzésérol

288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatgy(jtési Program
adatgylijtéseirdl és adatatvételeirdl

282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt térségi és megyei teriiletrendezési tervek,
valamint a telepiilésrendezési tervek készitése soran az orszagos, a kiemelt térségi és a megyei
ovezetek teriileti érintettségével kapcsolatosan allasfoglalasra kotelezett allamigazgatasi
szervek korérol és az eljaras részletes szabalyairol

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatidsanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskdrébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a teriiletfejlesztési koncepcio, a teriiletfejlesztési program és
a teriiletrendezési terv tartalmi kovetelményeir6l, valamint illeszkedésiik, kidolgozasuk,
egyeztetésiik, elfogadasuk és kozzétételiik részletes szabalyairol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
94/2009. (IV. 24.) Korm. rendelet az egyes teriiletfejlesztési és onkormanyzati fejlesztési
célokat szolgald hazai timogatasi eldiranyzatokrol sz6l6 kormanyrendeletek modositasarol
76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hatésagi eljarasokrol

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhatd egyes termel6é €s egyes szolgaltaté tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol

221/2008. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kozérdekii védekezés végrehajtasanak,
valamint az allami, illetve a kézérdekli védekezés koltségei megallapitdsanak €s igénylésének
részletes szabalyairdl

78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes fiirdovizek minéségi kovetelményeirdl,
valamint a természetes fiird6helyek kijelolésérol €s tizemeltetésérol

67/2008. (II1. 29.) Korm. rendelet a kézpénzekbol nyujtott timogatasok atlathatésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol



64/2008. (II1. 28.) Korm. rendelet a telepiilési hulladékkezelési kozszolgaltatasi dij
megallapitasanak részletes szakmai szabalyairol

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj €s rezgés elleni védelem egyes
szabalyairol

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kézbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté
eljarasi cselekmények szabdlyairol, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valo gazdalkodasrol

331/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsdg megallapitasanak részletes
szabalyairol

226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol

112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet a szocialis foglalkoztatas engedélyezésérdl €s a szocialis
foglalkoztatasi tamogatasrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiiléstervezési és az épitészeti-miiszaki tervezési,
valamint az épitésligyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairol

63/2006. (111. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének
¢s megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol

62/2006. (III. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocialis ellatdsok elszamolasanak
szabalyairol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a koézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti birsagrol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatosagi eljardsban a személyes
koltségmentesség megallapitasarol

224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet a hulladékkezelési kozszolgaltatd kivalasztasardl és a
kozszolgéaltatasi szerzodésrol

221/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet a vizgy(jt6-gazdalkodés egyes szabdlyairol

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini vizek minésége védelmének szabalyairol
219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszin alatti vizek védelmérol

261/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a nevelosziiloi, a hivatasos nevelOsziil61 €és a helyettes
sziil6i jogviszony egyes kérdéseirdl

241/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet a jegyzo6 hulladékgazdalkodasi feladat- és hataskorérol
213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a teleptilési hulladékkal kapcsolatos tevékenységek
végzésének feltételeirol

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az drokségvédelmi birsagrol

132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet a kdzépiiletek fellobogozasanak egyes kérdéseirdl
245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési dnkormanyzat jegyzdjének az allatok
védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekveédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

7/1996. (1. 18.) Korm. rendelet a kiilféldiek ingatlanszerzésérél



38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a kozmives ivovizellatasrdl ¢€s a kozmives
szennyvizelvezetésrol

147/1992. (X1, 6.) Korm. rendelet az 6nkormanyzatok tulajdonaban Iévé ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérol

22/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok polgarmestereinek €s jegyzoinek,
valamint a koztarsasagi megbizottak népjoléti igazgatasi feladat- ¢és hataskorének
megallapitasarol

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi
megbizottaknak a kozmivelddési, kozgylijteményi, miivészeti, tovabba mas kulturélis
tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskoreirdl

19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi Gnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskorének
megallapitasaval kapcsolatos foldmivelésiigyi 4gazati jogszabalyok modositasarol

18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- és csatornadijnak a lakasok ¢és a nem lakéds céljara
szolgald helyiségek bérlére valo atharitasarol

6/2003. (111. 7.) BM rendelet az anyakdnyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrol
22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol szolé 2012, évi II. torvény végrehajtasaval
kapcsolatos rendelkezésekrdl, valamint ahhoz kapcsolodo egyes rendeletek modositasarol
49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a teriileti védoénoi ellatasrol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

29/2009. (X. 30.) OM rendelet az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési szolgaltatasi engedély kiadasa irant fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol



MEGISMERESI ZARADEK



v i 3. napirendi pont anyaga
ELOTERJESZTES

Pusztamagyarod Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 2013. oktober 30-i iilésére

Tarsuldsi megdallapodas

Bucsutai Szocidlis Szolgaltato Tarsulds



A 12. pontban felsorolt telepiilési énkormdnyzatok Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés
k) pontjaban, valamint a Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
1V. fejezetében foglalt felhatalmazds alapjin, az 1993. évi I 1orvény a szocidlis igazgatdsrdl és
szocidalis elldtdsokrél 62., 63. és 65/F. § - aiban nevesitett alapszolgdltatasok gazdasdgilag hatékony
és szakmai szempontbol megfeleld szinvonalii biztositdsa céljabél - Jeliilvizsgdlva a feladatelldatdsra
kotort kordbbi megallapoddsukat - jogi személyiséggel rendelkezd tdrsuldst hoznak Iétre az alabbiak

szerinit:

1. A tarsulas neve: Bucsutai Szocidlis Szolgaltatoé Tarsulis

2. A tarsulas székhelye: 8893 Bucsuta Petdfi utca 2.

3. A tarsulds jogallasa: on4llé jogi személyiségii onkormanyzati tarsulas

4. A tarsulas mikodési teriilete: a tarsult 6nkormanyzatok kozigazgatisi teriilete

5. A kozos fenntartast intézmény neve: Bucsutai Gondozasi Kozpont

A Gondozasi Kozpont kozfeladat ellatasara létrejott jogi személyiséggel rendelkezo, 6nalloan miksdd
¢s gazdalkodo koltségvetési szerv.

6. A koz6s fenntartasi intézmény székhelyének cime: 8893 Bucsuta Kossuth it 1.

7. A kozos fenntartasii intézmény ellatasi teriilete: a tarsulist alkoté telepiilések kozigazgatasi
teriilete

A kozos fenntartisi intézmény miikodési engedélyének teriileti hatdlya minden tarsult telepiilés

kozigazgatasi teriiletére kiterjed.

8. A tarsulas munkaszervezeti feladatait ellato hivatal: Bénokszentgyorgyi Kézos Onkormanyzati

Hivatal

9. A tarsulds munkaszervezeti feladatait ellaté hivatal cime: 8891 Banokszentgyirgy Petéfi ut 1.

10. A térsulas az altalanos rendtél eltéré feladatellatast nem végez.



11. A tarsulasi megallapodés 2013. jinius 30-an lép hatdlyba, Magyarorszag helyi &nkormanyzatairol

7616 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) szerinti miikodésének kezdete 2013. jhlius

1. A tarsulasi megallapodas hatarozatlan idére szol.

12. A tarsulds tagjainak neve, székhelye, képviseldje

Név Székhely Képviseld

1. Bénokszentgyorgy Kézség 8891 Banokszentgyorgy Petéfi Horvath Ferencné
Onkormanyzata Sandor ut 1. polgarmester

7. Ba‘_z_akerett),/e Kozség 8887 Bézakerettye F& Gt 4. Ivan3{1 Laszlo
Onkormanyzata polgarmester

3.  ———— 8893 Bucsuta Petsfi utca 2. il
Onkormanyzata polgarmester

4. sl gasiy: 8888 Kiscsehi Petdfi ut 2. o e
Onkormanyzata polgarmester

& Lgi_sztonya’ Kozség 8887 Lasztonya Kossuth it 4. AndrasekI}e Cser Maria
Onkormanyzata polgarmester

6. Lispe§zentad0rjén Kozség 8888 Lispeszentadorjan Cseresnyésné Cser Andrea
Onkorményzata Jokaiat 2. polgarmester

7. Nkt s 8888 Maréc Rékoczi t 2. Katai Kdroly
Onkormanyzata polgarmester

8. St besog 8886 Oltarc Alkotmany it 46. Lukics J6zsef
Onkorményzata polgarmester

9. Pusz@gmagya}fod Kozseg 8895 Pusztamagyar6d FG it 2. Kovacs{ Karolyné
Onkormanyzata polgarmester

10. Sz‘fanthszl(_:: Kozség 8803 SzentliszIo F8 Gt 9. Domonkosrne Arkus Eva
Onkormanyzata polgarmester

11. Téts%erdahely Kozségi 8864 Totszerdahely Tislér Istvan
Onkormanyzat Zrinyi tér 2. polgarmester

13, \./‘arf‘olde’Kozseg 8891 Vérfolde Ady u. 1. Gencs: Istvanné
Onkorméanyzata polgarmester

13. A tarsuldshoz tartozd telepiilések lakossagszama

Telepiilés neve 2010. januér 1.
Banokszentgyorgy 659
Bézakerettye 837
Bucsuta 223
Kiscsehi 176
Lasztonya 107




Lispeszentadorjan 323
Mardéce 91
Oltarc 277

Pusztamagyaréd 619
Szentliszlo 324
Totszerdahely 1175
Varfolde 209
Osszesen: 5020

14. A warsulas létrejottének célja, funkcidja

A tarsulas szocialis alapszolgaltatasok biztositasara jott létre.

A tarsulas célja, hogy a tarsult 6nkormanyzatok képviselétestiileteinek Osszefogasaval a
szocialis igazgatasrol és szocilis ellatasokrol szolé 1993, évi lll. térvény 62. § - aban foglalt
étkeztetést, 63. § - aban foglalt hazi segitség-nyujtast, 65/F. § - aban foglalt nappali
ellatast hatekonyan és célszertien, kézésen tudjak biztositani a teriileti-kén élé raszoruldk

szamara, az altaluk fenntartott intézmény kézremiikédésével.,

15. A tdrsulds dltal elldtort feladat- és hataskorok

* Megvalasztja a tarsulas elnokét, alelndkét.

* Szervezeti és Miikodési Szabélyzatot alkot és fogad el, sziikség szerint modosit.

* Elfogadja a tarsulas koltségvetését és annak modositasat, valamint a kéltségvetés
vegrehajtasarol sz6l6 beszamolot.

*  FEvente megallapitja a miikédéshez sziikséges, a szolgaltatas igénybevételével ardnyos tagi
hozza-jarulasokat.

* Dont més tarsulassal vald egyiittmiikodésrél.

* Meghozza mindazokat a dontéseket, melyek a tarsulas miikidése szempontjabol sziikségesek.

* A Bucsutai Gondozasi K6zpont tekintetében gyakorolja az alapitéi jogokat.

* A Bucsutai Gondozasi Kozpont tekintetében ellatja a fenntartoi feladatokat.

* Fegyelmi jogkort gyakorol a fenntartott int¢zmény munkavallaléinak tekintetében.

* A Bucsutai Szocidlis Szolgéltaté Térsulas altal fenntartott Bucsutai Gondozisi Ké&zpont

miikodési teriiletén a személyes gondoskodast nyujté ellatdsokrol, azok igénybevételérdl,



valamint az intézményi és a fizetendd személyi téritési dijakro] Bucsuta Kozség
Onkormanyzata alkot rendeletet. A rendelet elfogadasa elott a tervezetrél a tarsult

onkorményzatok polgarmesterének véleményét ki kell kémni.

A tarsulas a feladatait a tarsuldsi tanacs dtjan latja el.

A tagok jogai:

a) képviseldje utjan részt vehet a tarsulas tevékenységében, rendezvényein, céljainak, feladatainak
meghatarozasaban,

b) képviseldje valaszthat és valaszthato a tarsulas szerveibe, tisztségeire,

¢) igényelheti a tarsulas érdekképviseletét, érdekérvényesitési tevekenységét,

d) javaslatot tehet a Tarsulast érintd barmely kérdésben,

e) kérdéseket, javaslatokat, inditvanyokat tehet a tarsulds tisztségviseldihez ¢és szerveihez,
felvilagositast kérhet toliik a tarsulas barmely tevékenységérol, amelyre a cimzettek 30 napon beliil
kételesek valaszt adni, betekinthet a tarsulas irataiba.

A tagok kotelességei:

a) a Tarsuldsi Megallapodas és a tarsulas szervezeti és miikodési szabalyzatanak betartasa,

b) képviselsje utjan rendszeres részvétel a tarsulas szerveinek munkajaban, elésegitve a tarsulasi célok
és feladatok kozs megvaldsulasat,

¢) a tarsulas hatarozatainak végrehajtasa,

d) befizetési kitelezettségek teljesitése.

e) a tarsulas feladatkirébe tartozo ¢és a telepiilésen keletkez6 iigyekhez a sziikséges adatok ¢s

informaciok tovabbitasa a tarsulashoz,
f) szakapparatusukkal tamogatjak a tarsulas tevékenységi korébe tartozo feladatok megoldasat

g) az alapitas soran koltségek nem meriiltek fel.

A tarsulas miikodésére, feladat- és hatiskdreire vonatkozo részletes szabalyokat - a torvény €s ezen
megallapodas keretei kozott - a tarsulasi tandcs az alakul6 iilést kovetd harom hoénapon beliil

elfogadott Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatban allapitja meg.

16. A Bucsutai Gondozdsi Kozpont irdnyitéi jogok gyakorldsdanak modjai

A Bucsutai Gondozasi Kozpont iranyité szerve a tarsuldsi tanacs. A koltségvetési szerv irdnyitasa,
feliigyelete kiilonosen az alibbiakat jelenti:
= A koltségvetési szerv alapité okiratinak kiadasa, mobdositasa, szervezeti és mikodési

szabalyzatanak jovahagyésa, atalakitdsa és megsziintetése.



* A bevételi és kiadasi eldiranyzatokkal valé gazdilkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a koltségvetési szerv altal ellatandé kozfeladatok meg nem valdsitasanak
veszélye esetén a jogszabalyban meghatéarozott sziikséges intézkedésck megtétele,

* A koltségvetési szerv altal ellatand6 kozfeladatok ellatasara vonatkozé, és az eréforrasokkal
val6 szabalyszerli és hatékony gazdalkodashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,
szamonkérése, ellendrzése.

= Jogszabalyban meghatérozott esetekben a koltségvetési szerv déntéseinek elézetes vagy
utolagos jovahagyasa.

* Egyedi utasits kiadésa feladat elvégzésére vagy mulasztas pétlasara.

* A koltségvetési szerv jelentéstételre vagy beszamoléra vald kotelezése.

" A koltségvetési szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az iranyitasi jogkérok gyakorlasdhoz sziikséges, torvényben meghatirozott
személyes adatok kezelése.

= Dont a kozés milkddtetés megsziintetésérél, mely dontéssel egyidejlileg kezdeményezi a
tagbnkormanyzatok képviseld-testiileteinél a tarsulasi megallapodas madositasat illetve

sziikség szerint felmondasat.

A koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasiért az iranyito szerv kizjogi feleldsséggel tartozik.

17. 4 tdrsuldsi tandcs, a tarsulds elniéke és alelnike

A Bucsutai Szocialis Szolgéltato Tarsulas dontéshozo szerve a tarsulasi tandcs.

A tarsulasi tandcsot a térsult dnkorményzatok képviselétestiiletei ltal delegalt tagok alkotjak
(6nkormany-zatonként egy-egy f6), akiknek egy és egyenértékii szavazata van.

A tarsulasi tanacs 12 fobol all.

A delegalt tag helyettesitésének rendjérdl a tagtelepiilés képviselétestiilete rendelkezik.

A tarsulds elndkét és alelnokét a tarsulasi tandcs tagjai koziil egyszeri tobbséggel valasztja meg. Az
elndk és alelndk megbizatésa a valasztasi ciklus idétartaméra szoél. Elnokre javaslatot barmely tag
tehet. Az elndk és az alelndk nem megfeleld feladatellatis esetén visszahivhaté. A visszahivisra a
megvalasztas szabalyai az iranyadok. Az elnokot akadalyoztatdsa esetén az alelndk helyettesiti. Az

elndk ¢s az alelnok egyiittes akadalyoztatisa esetén a tanacsiilést a korelngk hivja Gssze és vezeti le.

A térsulési elnok feladat- és jogkore
* Javaslatot tesz az alelndk személyére.

»  Osszehivja és vezeti a térsuldsi tancs iiléseit.



= Iranyitja a tarsulds ddntéseinek elkészitéset, meghatarozza az iilések napirendjét,
gondoskodik a hatarozatok végrehajtasarol.

= Eléterjeszti az éves koltségvetést, valamint a beszamolot.

= Az intézmény vezetdje tekintetében gyakorolja valamennyi munkaltatoi jogkort.

»  Képviseli a tarsulast.

= A tarsulasi tanacs felhatalmazasaval szerzodést kot.

= Jogosult beszedési megbizas benyujtasara.

= Utalvanyoz, alair, kdtelezettséget vallal.

18. A tarsuldsi tandcs iilései, dontéshozatal

A tarsulasi tanacs dontését iilésén, hatarozattal hozza.

A tarsuldsi tandcs sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal tart iilést. Az tilést tizendt napon
beliili idépontra ossze kell hivni a tarsulasi tanacs tagjai egynegyedének, valamint a kormanyhivatal
vezetdjének az iilés dsszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara. Az inditvany alapjan a tarsulasi
tandcs iilését a tandcs elndke hivja 6ssze a testiileti iilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjénck meghatérozasaval. A tdrsulasi tanacs miikodésére egyebekben a képviselStestiiletre
vonatkozé Motv-ben rogzitett szabalyokat kell alkalmazni.

A székhely telepiilés jegyzoje dllando meghivottként tanacskozasi joggal részt vesz a tarsulasi tanacs
iilésén. A székhely telepiilés jegyzoje koteles jelezni, ha a tarsulasi tanacs vagy a tanacs elndke
dontése jogszabalysértd.

A tarsuldsi tanacs iilésein tandcskozési joggal részt vehetnek a tarsult onkormanyzatok jegyzoi és a

tarsulas altal fenntartott intézmény vezetdje.

A tarsulasi tanacs iilései nyilvanosak.

A tarsuldsi tandcs zart iilést tart dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, Kitiintetési gy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén, valamint az
érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetOi megbizas adasa, annak visszavonasa,

fegyelmi eljéras meginditasa és allisfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.

A tarsulasi tandcs zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvinos targyalas a tarsulas

vagy més érintett iizleti érdekét sértené.



A tarsulasi tanacs akkor hatdrozatképes, ha iilésén legalabb a szavazatok felével rendelkezd képviseld
jelen van. A tarsuldsi tanacs dontéseit nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel hozza. A javaslat
elfogadasihoz legaldbb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely meghaladja a jelen 1évd tagok

szavazatainak a felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossidgszamanak egyharmadat.

Minésitett tobbség sziikséges:
= Vilasztas, kinevezes, felmentés, vezetdi megbizatas adasa, illetdleg visszavonasa esetén.
* Fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa esetén.
= Kboltségvetés és zarszamadas elfogadasihoz.
* Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasihoz.
= Tagi hozzajarulas megallapitasahoz.
= A tarsulasbol valo kizarasrdl sz6lo déntéshez.

= Azonnali beszedési megbizas (inkasszo) kibocsatasahoz.

A mindsitett tébbséghez legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a tarsulasban részt

vevo tagok szavazatinak tobb mint felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak a felét.

Az alibbi dontésekhez a tarsult képviselbtestiiletek mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozata
sziikséges:

= Tarsulasi megallapodas jovahagyésa.

= Tarsulasi megallapodas mddositasa.

= A tarsulas megsziintetése.

» Tarsulashoz valo csatlakozas.

= Téarsulasbol valo kivalas.

= Tarsulasbol térténd kizaras.

A tarsulasi tanacs hatarozatképességére, a javaslat elfogadasahoz sziikséges és a mindsitett t6bbséghez

szitkséges szavazatszamokra vonatkozo adatokat a megallapodas 1. szami fiiggeléke tartalmazza.

A tarsulasi tandcs iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyre a képviseld-testiilet iilésérél készitett
jegyzokonyvre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. A jegyzdkonyvet a tarsulasi tandcs elndke és a
Bénokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje irja ala. A jegyzokdnyvet 15 napon belil

meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak, tovabba a tarsulds valamennyi tagjanak.

19. A tarsulas fenntaridsaval, miikodtetésével kapcsolatosan az egyes képviseldtestiiletek pénziigyi

hozzdjaruldsanak mértéke, teljesitésének modja



A tarsulas a tarsuldsi tandcs altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

A tarsulds miikodésének, az intézmény kozos fenntartisanak fedezeteként elsddlegesen a mindenkori
hatdlyos  koltségvetési  torvényben — meghatarozott  szocialis  alapszolgaltatasi  feladatok
megval6sitasahoz nytjtott allami tamogatds, az ellatasokért beszedett téritési dijak szolgalnak. Az
intézmény miikodéséhez szitkséges tovabbi kiadasok fedezetét a szolgaltatast igénybe veve tarsult
onkormanyzatok a szolgiltatas igénybevétele, azaz az adott telepiilésen az ellitottak ¢és a
foglalkoztatottak szdmanak aréanyaban biztositjék, tagi hozzajarulas formajaban. A tagi hozzéjarulas
adott évi mértékét a koltségvetés elfogadasakor hatarozza meg a Tarsulasi Tan4cs.

Az intézmény gazdalkodasi feladatait a Banokszentgyorgyi Kézos Onkorméanyzati Hivatal latja el. Az
intézmény 6nallo bankszamléval rendelkezik. A kozponti alrendszerb6l szarmazd tamogatasokat a

tarsulds gesztoraként megbizott Bucsuta K6zség Onkormanyzata hivija le.

A miikodési kiadasok feladatalapi finanszirozassal és sajat bevétellel nem fedezett részének
megfizetése a tarsult tagok részérol az alabbiak szerint torténik:

»  FEtkeztetés, hazi segitségnyijtas szocialis alapszolgaltatas esetén a kiilonbozetet az a tarsult tag
biztositja, amelynek kozigazgatasi teriiletén az ellitisban részesiilé személy (személyek)
alland6 bejelentett lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye van.

» Id6sek nappali elltésa esetén az a tarsult tag, amelynek kozigazgatasi teriiletén az intézmény

van.

A tarsult tag a tarsulasi hozzajarulas 6sszegének idbaranyos részét havonta elére, targyhé 15. napjaig
koteles atutalni a Bucsutai Szocialis Szolgaltatd Tarsulds pénzforgalmi szamlajara.

Késedelem esetén a hatralékot a jegybanki alapkamat terheli.

20. A tarsulds tagjai daltal vallalt pénziigyi hozzdjdrulds nem teljesitése esetén iranyadd eljdrds

A pénziigyi hozzijaruldsi kotelezettség elmulasztasa esetén a tarsuldsi tandcs elndke irdsban
egyeztetést kezdeményez az érintett Snkormanyzat polgarmesterével.

Amennyiben az egyeztetés 30 napon beliil nem vezet eredményre, gy az elndk az ligyet a trsulasi
tanécs elé terjeszti.

Amennyiben a tarsuldsi tanics megitélése szerint megallapithatd a mulasztds, a tarsulasi tanacs
hatarozattal kezdeményezi az érintettnél annak teljesitését, melyre legfeljebb 30 napos hatéridét szab.

Egyidejiileg dont a teljesités elmaradasa esetén alkalmazandé kovetkezményekrol.

A nem teljesités kivetkezményeként a tarsulasi tandcs az aldbbi szankciokat alkalmazhatja:



= A tarsulas szolgaltatasainak ideiglenes sziineteltetése.

= Azonnali beszedési megbizas (inkasszd) kibocsatasa, amit a tarsuldsi tanacs elndke részérol
elozetesen postai aton, tértivevénnyel elkiildott kiilon irasbeli felszolitasnak is meg kell el6zni,
mely a fizetési kotelezettség teljesitésére vonatkozo6 30 napos hataridét tartalmaz. Az inkasszot
a hatarid6 eredménytelen eltelte utan a tarsulasi tanacs elndke az utalvanyozas és ellenjegyzés
szabalyai szerint érvényesitheti. Az inkasszé teljesithetoségéhez a tarsulas tagjai a
bankszamlat vezetd pénzintézetiik részére adott melléklet szerinti felhatalmazo levél masolati

példanyat targy év marcius 3 1-ig kételesek a tarsulasi tanacs elndke részére megkiildeni.

Abban az esetben, ha az inkasszo alkalmazasa sem vezet eredményre (fedezet hiany vagy -elvonas
esetén), a tarsulasi tanacs elndkének elbterjesztésére a tarsuldsi tanics minOsitett tobbséggel hozott

hatarozataval a naptari év utolsd napjaval kizarhatja a tarsulasbol a nemfizet6 tagot.

21. A tarsulds vagyona

A Tarsulas vagyona a tulajdonaboél és a Tarsulast megilleté vagyoni értékii jogokbdl all. A Tarsulas
vagyona felett a Tarsulas tagjai a vagyoni hozzajarulasuk aranyaban rendelkeznek tulajdonjoggal.

A tagonkormanyzatok Tarsulas részére atadott vagyonat, a Tarsulas tevékenysége folytan képzodott
vagyonat a Tarsulas vagyonaként kell nyilvantartani.

A tarsulasnak a tagonkormanyzatok altal atadott ingd és ingatlan vagyontargyak tulajdonjoganak
atvezetésével kapesolatban felmeriilt koltségeket a tarsulas koltségvetésébdl kell fedezni.

A tagdnkormanyzatok képviselo-testiiletei, valamint a tarsulasi tanacs a vagyon atadasardl és
atvételérdl szolo dontéseit minositett tobbséggel hozza meg.

A vagyon atadasarol szolo megallapodasokat irasos szerzodésbe kell foglalni.

A Tarsulas vagyona feletti rendelkezés jogat a Tarsulasi Tanacs gyakorolja. A Tarsulds vagyonat a
Tarsulasi Tanacs altal meghatarozott céltol eltéroen felhasznalni nem lehet. A vagyon szaporulata a
Tarsulast illeti meg. A vagyonkimutatast a Tarsulasi Tanacs évente aktualizilva fogadja el.

A Tarsulas vagyonanak fenntartasaval jaro kiadasok a Tarsulast terhelik, a vagyonnal valo
gazdalkodas soran koteles a jogszabalyokban foglaltak betartisara.

A tarsulds vagyonat naprakészen nyilvan kell tartani, az év forduldjaval leltarozni kell és a leltart
mellékletként a kiltségvetési beszamoldhoz kell csatolni.

A tarsulds vagyona felett rendelkezési jog a tarsulasi tanacsot illeti meg.

A tulajdonosi dontéshez a tarsuldsi tanacs tagjainak mindsitett tobbséggel hozott déntése sziikséges.

A tulajdonosi jogok gyakorldsa soran a nemzeti vagyonrol szolo torvényben és az Motv-ben
foglaltaknak megfelelden jar el a tarsulas.

A tarsulas vagyonkezelesrél szolo szerzédést nem kothet.



A tarsulas tagjai vallaljak, hogy a telepiilésen a feladatellatashoz (tigyfélfogadas céljabol) sziikséges

helyiségek ingyenes hasznalatat biztositjak.
22. A tarsulds szolgdltatdsai igénybevételének a tarsulds dlial meghatdrozolt feltételei

A tarsulds a Bucsutai Gondozasi Kézpont intézményén keresztiil nytjt szolgaltatast.

A tarsulas altal fenntartott intézmény szolgaltatasait a miikodési teriiletén barmilyen jogcimen €l0k,
tartozkodok vehetik igénybe. Az intézmény az ellatasi teriiletén kiviilrol ellatottakat nem fogad.

Az intézmény mikodési kore: Az étkeztetés, hazi segitségnyjtas és a nappali ellatast nyajto Id6sek
Klubja tekintetében, Banokszentgyorgy, Bazakerettye, Bucsuta, Kiscsehi, Lasztonya,
Lispeszentadorjan, Maroc, Oltarc, Pusztamagyarod, Szentliszlo, Totszerdahely, Varfolde telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

A Bucsutai Gondozasi Kozpont miikddési teriiletén a személyes gondoskodast nyujté ellatasokrol,
azok igénybevételérél, valamint az intézményi és a fizetendd személyi téritési dijakrol Bucsuta
Kozség Onkormanyzata alkot rendeletet. A rendelet elfogadasa elétt a tervezetrdl a tarsult
onkorményzatok polgarmesterének véleményét ki kell kérni. A rendeletben foglaltak alapjan a

Bucsutai Gondozasi Kdzpont a szolgaltatast igénybe vevokkel megéllapodast kot.
23. Beszamolasi kotelezettség teljesitése

A tarsulasi elndk és az intézményvezet6 adott évet kovetd marcius 31-ig irasbeli beszamolot készit az
el6zd éves tevékenységrol. A beszamolot a pénziigyi elszamolassal egyiitt minden tarsuldsi tanacstag
és képviselotestiilet megkapja.

24. A tarsulds mitkédésének ellendrzési rendje

Barmely tarsult énkormanyzati képviseltestiilet, vagy tarsulasi tandcstag irasbeli kezdeményezésére a
tarsulasi tanacs elndke 15 napon beliil belsé ellenérzés lefolytatasat kérheti a belsdé ellendrzés
feladatait ellatd szervezettdl.

A kozosen fenntartott intézmény tevékenységét a székhelytelepiilés jegyzdje rendszeresen ellendrzi.

A tarsulasi tanacs milkddése felett a torvényességi feliigyeleti jogkort a Zala Megyei Kormanyhivatal

gyakorolja. A tarsulas gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.
25. A megallapodas modositasanak feltételei

A tarsulasi megallapodas modositasat barmely tarsult tag kezdeményezheti. A kezdeményezést a

tarsuldsi tandcs a soron kovetkezd iilésén koteles megtargyalni. Amennyiben a tarsuldsi tandcs a



kezdeményezést mindsitett tobbséggel tamogatja, akkor a kezdeményezésr6l valamennyi tarsult

onkormanyzat képviselotestiilete kiteles a soron kdvetkezo tilésén donteni.

26. A tarsuldshoz valo csatlakozas

A tarsulashoz csatlakozni barmikor lehet. A tarsulashoz vald csatlakozasrdl legalabb hat hénappal
korabban a képviselotestiileteknek mindsitett tobbséggel kell donteni. Errdl a tarsuldsi tanacsot a
megkiild6tt hatarozattal értesiteni kell.

A tarsulas tagjai a csatlakozast azon helyi 6nkormanyzatok részére teszik lehetdvé, akik elfogadjak a
tarsulas céljat, valamint vallaljak a tarsulas és az intézmény fenntartisi koltségeihez torténd

hozzajarulast, és e megallapodast magukra nézve kételezonek ismerik el.

27. A tarsulasbol valo kivalds

A tarsulasbol kivalni naptari év utolsd napjaval lehet. A tarsulasbol valo kivalasrol legalabb hat
hénappal  korabban, mindsitett tobbséggel dontenie kell az  érintett 6nkormanyzati
képviselotestiiletnek. Errdl a tarsulasi tandcsot a megkiildott hatdrozattal értesiteni kell. A tarsulasi

tanacs mindsitett tobbséggel dont a tarsulasbol torténd kivalasrol.

A tarsulasbol torténd kivalas esetén a feleket egymassal szemben elszamolasi kotelezettség terheli. A
kivalo tag a Banokszentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal altal készitett elszamolas alapjan a
fennallo fizetési kotelezettségét koteles teljesiteni. Az elszdmolds elkészitésének hatarideje marcius

31. A fizetési kotelezettség teljesitési hatarideje aprilis 30.

Amennyiben a tarsulas tagja a tarsulasi megallapodasban vallalt kotelezettsége teljesitése mellett kivan
kilépni, az altala bevitt vagyon és vagyonértekii jog neki visszajar. A vagyont a kilépd tagnak ki kell
adni, kivételt képez az a vagyontargy, amelynek természetben térténd kiadasa veszélyeztetné a tarsulas
tovabbi miikodését. Ebben az esetben a vagyontargy kiadasat harom évre el lehet halasztani, a kivalt
tagot — a tarsulassal kotott szerzodés alapjan — hasznalati dij illeti meg.

Amennyiben a tag a vallalt kételezettsége nem teljesitése kovetkezményeként Iép ki, vagy a t6bbi tag
kizarja, akkor az altala bevitt vagyon és vagyoneértéki jog részére visszajar. A tarsulas mikddése alatt
megszerzett vagyonbdl elészér rendezni kell a vallalasok nem-teljesitésebdl adodo visszafizetési

kotelezettségeket.

A tarsulasbol torténd kivalas esetén a kivald tag tulajdonaban Iévo, a tarsulas hasznalataba adott

vagyontargyakon a tarsulas hasznalati joga a kivalas idépontjaban megsziinik.



28. A tarsuldasbol valo kizards

A tarsuldsi tanacs mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval a naptari év utols6 napjaval kizarhatja azt
a tagot, amely a megallapodasban foglalt kotelezettségének ismételt felhivasra sem tett hataridében

eleget.

A kizaras soran a kivalasnal leirt eljaras az iranyado azzal az eltéréssel, hogy amennyiben a tag

kotelezettségének megszegésével a Tarsulasnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

29. A tarsulas megsziinése

A tarsulds megsziinik, ha a torvényben szabdlyozott megszlinési feltétel megvalosult, ha a tarsulas
tagjai minGsitett tobbséggel azt elhatarozzak, vagy a torvény erejénél fogva, illetve a birésag jogerds

dontése alapjan.

A tarsulas megsziinése esetén a tagok kotelesek egymassal elszamolni az alabbi rend szerint:
A Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal elszamolast készit a tarsulas fenntartési
koltségeirdl, melyet megkiilld minden érintettnek, a tarsulds megsziinésétol, illetve a tagsagi

jogviszony megszlinéséto] szamitott 15 napon beliil.

A vagyon felosztasa, ha a tarsulas megsziinik:

Ha a tarsulas megsziinését a tagok a tarsulasi megéallapodasban vallalt kotelezettségeik utin mondjak
ki, a vagyonfelosztas a 27. pontban felvazolt elvek szerint torténik. A bevitt vagyon és vagyonértékii
jog természetben visszajar, a tobbi vagyon tényleges elosztasara, vagy egymas kozotti megvaltasara a
tagok megallapodast kistnek, tekintettel arra is, hogy a feladatok miként kivanjak a jovoben ellatni.

Ha a tarsulas a tarsulasi megallapodasban vallalt tagi kotelezettségek nem teljesitése kovetkeztében
sziinik meg (amennyiben a tagok tobbsége nem teljesiti a kotelességét), a tagok altal bevitt vagyon és
vagyonértékii jogok visszajarnak. A tarsulas miikddése alatt megszerzett vagyonbdl el6szor rendezni
kell a véllalasok nem-teljesitésébol adodo visszafizetési kitelezettségeket.

A visszafizetések teljesitése utan fennmaradé vagyont tagi befizetés-aranyosan kell felosztani.
Amennyiben a visszafizetésre az e pontban megjelolt vagyon nem elég, a tagok a kiilénbdzetet
lakossagardnyosan dsszeadjak. Ennek teljesitéséig a bevitt vagyon biztositékul szolgal.

Amennyiben a tarsulas mitkodése egy vagy néhany tag kotelezettség teljesitésének elmulasztisa



miatt lehetetleniil el és megsziinését ezért kell kimondani, a felelés tag vagy tagok a visszafizetési
kotelezettségekért teljes vagyonrésziikkel kotelesek helyt allni. Ha a visszafizetés a feleldsok

vagyonabol nem rendezhetd, a kiilonbozetet a tobbi tag vagyonabdl vagyonaranyosan kell rendezni.

A tarsulas megsziinése esetén a Bucsutai Gondozasi Kézpontban foglalkoztatott kézalkalmazottakat
athelyezéssel annak az Onkormanyzatnak az allomanyaba kell atvenni, melynek a kozigazgatasi

teriiletén tevékenykedtek.

30. Egyebek

Jelen megallapodas valamennyi, a tarsulashoz tartoz6 dnkorméanyzat jovahagyd hatarozatat kovetoen,
2014. januar 1-én Iép hatalyba.

A tarsulas akkor tekintheté megalakultnak, ha a tarsulasi tanacs alakulé iilését megtartotta, és szerveit
megvalasztotta.

A tarsult 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei megallapodhatnak abban, hogy a vitds kérdésben
barmelyik képviselotestiilet kérheti a megallapodasban megjelslt Gnkormanyzati érdekszivetség altal
felkért tagokbol allo egyeztetd bizottsag allasfoglalasat, tovabba abban, hogy a kereset benytjtasa eldtt

a képviselotestiilet kéri az egyeztetd bizottsag allasfoglalasat.

A tarsuld dnkormanyzatok kolesonosen kinyilvanitjak, hogy a megallapodasbdl eredd, a mikodés
kapcsan felmeriild vitas kérdéseiket elsddlegesen térgyaldsos Gton kompromisszumra térekedve
kivanjak rendezni. Ennek érdekében tobbszori egyeztetésre is hajlandok.

Bucsuta, Banokszentgyorgy, Bazakerettye, Kiscsehi, Lasztonya, Lispeszentadorjan, Mard6e, Oltarc,
Pusztamagyardd, Szentliszld, Totszerdahely, Varfolde Kézségek Onkorményzatai jelen megallapodas
alafrasaval 2014. januar 1. nappal médositjak az altaluk 2013. majus 30-an megkotott tarsulasi

megallapodast.

Jelen megallapodast a tarsulas tagjai, mint akaratukkal mindenben megegyezét alairtak.

Bucsuta, 2013. oktober

ZARADEK



A Bucsutai Szocialis Szolgaltaté Tarsulas térsulasi megallapodasat a fenntarté onkorméanyzatok

képviselo-testiiletei az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:

Onkormanyzat neve

Hatarozat szama

Polgarmester neve

Polgarmester aldirasa

Béanokszentgyorgy Kozség

Horvath Ferencné

Bazakerettye Kozség
Onkormanyzata

Ivanyi Laszld

Bucsuta Kozség
Onkorményzata

Kucséber Jozsef

Kiscsehi Kozség

Onkormanyzata Siile Béla
L‘ESZTOH}’&' S Andrasekné Cser Maria
Onkorméanyzata

Lispeszentadorjan Kozseg
Onkormanyzata

Cseresnyésné Cser Andrea

Marde Kozseg
Onkorméanyzata

Katai Karoly

Oltarc Kozség
Onkormanyzata

Lukacs Jozsef

Pusz[amagyaréd Kozség
Onkormanyzata

Kovacs Karolyné

Szentliszld Kozség
Onkormanyzata

Domonkosné Arkus Eva

Totszerdahely Kozségi
Onkormanyzat

Tislér Istvan

Varfolde Kozseg
Onkorményzata

Gerics Istvanné




1. sz. melléklet

FELHATALMAZO LEVEL

Alulirott (REWIMCENEVERES, O vowmmanesans sy vy v s s s S S5 3 . Jjelen
okirat aldirasaval - a Bucsutai Szocialis Szolgaltaté Tarsuldsban betsltott tagsagi viszony fennallasaig
feltétleniil és visszavonhatatlanul - megbizom és felhatalmazom bankszamlavezeté pénzintézetemet,
hogy a Bucsutai Szocialis Szolgaltatd Tarsulas hatalyos tarsulasi megallapodasa 20. pontja alapjan az
................................................... -nél vezetett ...............ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiie.. SZAMA
szamla terhére, a Bucsutai Szocialis Szolgaltatd Tarsulais OTP Banknal vezetett
........................... szamu koltségvetési elszamolasi szamlaja javara azonnali beszedési megbizast

elfogadjon ¢s az alapjan a fenti szamlaszamomat megterhelje.

DAtum: ..o e
P.H.
felhatalmazod cégszer( alairasa*
Zaradek:
A(Z) vevreeannanannns (pénzintézet megnevezése) a fenti nyilatkozatot tudomasul veszi.

Kijelentjiik, hogy a felhatalmazé levél alairasa az altalunk nyilvantartott formaban és maodon tortént,
amelyért felelosséget vallalunk. A fenti felhatalmazo levelet, mint a kedvezményezett szamlavezetd

pénzintézete, nyilvantartasba vettiik.




Pénzintézet cégszerii
alairasa
Megjegyzés:
A neveket irogéppel, vagy nyomtatott nagybetiikkel is fel kell tiintetni

1. fiiggelék

A tarsulasi tanics hatarozatképességére, a javaslat elfogadasahoz sziikséges és a mindsitett
tobbséghez sziikséges szavazatszamokra vonatkozo adatok a 2010. janudr 1-jei lakossagszam
alapjan:

1. A tarsulasi tanics hatarozatképes, ha az iilésen legalabb 6 szavazattal rendelkez6 képviseld
- jelen van.

2. A javaslat elfogadisidhoz legalabb annyi képviseldo igen szavazata sziikséges, amely
meghaladja a jelen 1évd képviseldk szavazatainak tobb mint felét, azaz az 51 %-at és az
altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak egyharmadat azaz 1674 fot.

3. A minésitett tobbséghez Osszesen legalabb 7 szavazattal rendelkezd tag igen szavazata
sziikséges, mely eléri a tarsuldsban részt vevd tagok szavazatanak tébb mint felét és az altaluk
képviselt telepiilések lakossagszamanak felét azaz 2510 fot.

Az 1. szama fiiggelék kilén jovahagyas nélkill valtozik a rendelkezésre alld lakossagszamok alapjan.



4. napirendi pont anyaga

ELOTERJESZTES

Pusztamagyarod Kozségi (")nkormsinyzat Képviselo-testiilete 2013. oktéber 30-i iilésére

TARSULASI MEGALLAPODAS
MODOSITASA

amely a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas Tarsulasi Tanacsa 2013. oktéber ....-i iilésén
keriilt elfogadasra

A Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tdarsulasnak a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairol szélo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 87. § rendelkezéseinek értelmében felilvizsgalt és elfogadott, 2013. jalius 1-jével hatilyba
1ép6 0j Tarsuldsi Megallapodasa az alabbiak szerint médosul:

1. A Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas Tarsuldsi Megallapodésa (a tovabbiakban: Tarsuldsi
Megéllapodas) 11I. A Tarsulas feladat- és hatiskérei cimii fejezete, 1. Egészségiigyi alapellatas alcime
az aldbbi 2.9. és 2.10 ponttal egésziil ki:

2.9 A Tdrsulas a kozponti hétkizi- és hétvégi orvosi iigyelet biztositdsa érdekében intézményt tart
Jenn. A kozds fenntartdsu intézmény megnevezése és cime:
Egészségiigyi Ugyeleti Tdrsuldsi Intézmény 8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 32.
A koltségvetési szerv tekintetében az irdnyitoi jogokat a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi
Tarsulds Tdarsuldsi Tandesa gyakorolja. Az Egészségiigyi Ugyeleti Tarsulds kozfeladat elldtdsdra
létrejott jogi személyiséggel rendelkezd onalléan miikidd kéliségvetési szerv, amelynek pénziigyi-
gazdasdgi feladatait a Letenyei Kozés Onkormdanyzati Hivatal (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca
10.) ldtja el.

2.10. A Tdrsulds feladata az orvosi iigyelet megszervezése és fenntartdsa. Ennek érdekében sziikség
szerint megpalyaztatia az egészségiigyi szolgaltatckat. A Tdrsuldsi Tandes dontése alapjdn
kozremiikodik a tagok daltali szerzédések megkétésében és/vagy a Tdrsulds nevében szerzddést
kot

2. A Tarsulasi Megallapodas I1I. A Téarsulas feladat- €s hataskorei cimii fejezete a kivetkezo 5. alcimmel
és a hozzatartoz6 szovegrésszel egésziil ki:
3. Kozszolgaltatasok biztositdsa, fejlesztése

5. 1. A Tdrsulds kiemelt figyelmet fordit a tarsult telepiilési énkormdnyzatok kozszolgditatdsainak
biztositdsdra, fejlesziésére.

5.2. A Tarsulds tagjai adott esetben fejlesziési, felujitdsi feladatok tervezése, wj, hidnypdtlo
kizszolgdltatdsok szervezése, kizds palydzat, pdlydzatok Gsszehangoldsa, pdlydzati
Sforrasgyiijtés és megvalositas, kizszolgdltatas biztositdsdra egyiittes ajdnlatkérés révén is
egyiittmiikodhetnek a kézszolgdltatasok biztositasa, fejlesztése sordn.”

3. Jelen Téarsulasi Megallapodds méodositas 2013. julius 1-jei hatallyal lép érvénybe. A Tarsuldsi
Megallapodds modositas hatdlyba lépéséhez a Térsuldsban résztvevd telepiilési dnkormanyzatok
képviselo-testiilete mindegyikének jovahagyasa sziikséges.

Letenye, 2003, o

Halmi Béla
Tarsuldsi Tandcs elndke
Zaradék:
Jelen Térsulasi Megéllapodas mdédositast a Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas Térsuldsi Tandcsa a
2013, oktéber .............. napjan tartott tilésén a ...../2013. (......... ) szami hatdrozatdval jovdhagyta. A tarsult

onkormanyzatok jévahagyd dontéseinek szamat és a polgarmesterek alairdsat a mellékelt alairo iv tartalmazza.

Letenye, 2003, vovawmenmismmma

Halmi Béla
Tarsulasi Tanacs elndke






A Bianokszentgyorgyi Kizos Onkormanyzati Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Banokszentgydrgyi Koézos Onkorményzati Hivatalt létrehozé  onkorményzatok
polgarmesterei az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan, tovabba az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 9. § (1)
a) pontja szerint gyakorolt iranyitdsi jogkorében eljarva, a Koézés Onkormanyzati Hivatal
jegyzojével egyetértésben a Banokszentgydrgyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a kovetkezok szerint hatarozzak meg:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK ALAPITO OKIRAT ALAPJAN

1. §

/1/ Banokszentgyorgy, Bucsuta, Oltarc, Pusztamagyarod, Szentliszlo és Varfolde Kozségek
Onkorményzatanak Képviselé- testiiletei (a tovabbiakban: Képvisels- testiiletek) 4ltal
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85.§ (1)
bekezdésébe alapjan létrehozott egységes hivatal hivatalos megnevezése és cime:
Bénokszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal /a tovabbiakban: Hivatal/, 8891
Banokszentgyorgy, Petofi ut 1.

2/ A Hivatal gazdalkodasi besorolasa: 6nalléan mikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
/3/ A Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 14100134-21357849-01000004
/4/ A Hivatal szamlavezet6je: Volksbank Zrt. Nagykanizsai Fiokja.

/5/ A Hivatal irdnyit6 szerve: Banokszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képviselo- testiilete,
székhelye: 8891 Banokszentgyorgy, Petdfi ut 1.

/6/ A Hivatal torzsszama: 806330 az alapitds idépontja: 2013. januar 1., adoszam: 15806338-
1-20, KSH statisztikai szamjel: 15806338-8411-325-20, adoalanyisdga: alanyi adomentes, az
alapito okirat azonositoja: Banokszentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
a 85/2012. (XIL 20.), Bucsuta K6zség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 101/2012.
(XIL. 17.), Oltarc Kézség Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete a 70/2012. (XIL 21.),
Pusztamagyarod Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 88/2012. (XIL 13.),
Szentliszl6 Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilet a 95/2012. (XII. 18.), és Varfolde
Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 44/2012. (XI1. 17.), szamu hatérozatai.

/7/ A Hivatal miikodési kore / illetékessége:

Béanokszentgydrgy Kozség Onkormanyzata, Bucsuta Kozség Onkormanyzata, Oltarc Kozség
Onkormanyzata, Pusztamagyaréd Kozség  Onkormanyzata, Szentliszl6  Kozség
Onkormanyzata, Vérfolde Kozség Onkormanyzata teljes kozigazgatasi teriilete.
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/8/ A Hivatal székhelye: 8891 Banokszentgyorgy, Petdfi at 1.

/9/ A Hivatal alapitoja és feliigyeleti szerve:
Banokszentgyorgy Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete 8891 Banokszentgyorgy
Petéfi ut 1.
Bucsuta Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 8893 Bucsuta Petofi ut 2.
Oltarc Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 8886 Oltarc Alkotmany ut 46.
Pusztamagyarod Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 8895 Pusztamagyarod Fé
ut 2.
Szentliszl6 Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 8893 Szentliszlé F6 at. 9.
Varfolde K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 8891 Varfolde Ady ut 1.

/10/ A Hivatal alapitasarol sz6lo jogszabalyok teljes megjelolését az 5. melléklet tartalmazza.

2.§

/1/ A kozigazgatasi szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a koz6s 6nkormanyzati hivatal elldtja az dnkormanyzatok
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A kozds
onkormanyzati hivatal kézremikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel t6rténd egyiittmiikodésének osszehangolasiaban. A koz6s onkormanyzati hivatal
ellatja tovabba a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6lo torvényben meghaidrozott
feladatokat.

/2/ Szakagazat: TEAOR 2008 alapjan: 8411 Altaldnos kézigazgatas

/3/ Szakéagazati besorolasa: ,,841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérsfgi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége”

/4/ Szakfeladatok:
841112 Onkormanyzati jogalkotés
841114 Orszaggyiilési képviseldvalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi onkorményzati vélasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabdsa, beszedése, addellenorzés
841173 Statisztikai tevékenység
841913 Tamogatasi céli finanszirozas

/5/ A Hivatal gazdalkodo szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
/6/ A Hivatal ellatja a:

a) Banokszentgyorgyi Pitypang Ovoda (8891 Banokszentgydrgy, Kossuth Lajos 1t
49.)
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b) Idések Klubja (8891 Banokszentgyorgy, Kossuth Lajos Gt 53.)

¢) Pusztamagyarédi Ovoda (8895 Pusztamagyarod, Kossuth Lajos at 2.)

d) Pusztamagyar6d Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (8895 Pusztamagyardd, Fé u.
1.)

e) Oltarc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (8886 Oltdrc, Kossuth L. u. 64.)
f) Bucsutai Szocialis Szolgaltato Tarsulds (8893 Bucsuta, Petéfi utca 2.) énalldan
milkddo koltségvetési szervek pénziigyi gazdalkodasi feladatait.

3. §

/1/° A Hivatal segiti a Képviselo- testiiletek, bizottsagaik, valamint a polgarmesterek és az
alpolgarmesterek munkajat.

/2/ A Hivatal feladata a testiileti, a polgarmesteri, a bizottsdgi és a nemzetiségi énkorményzati
dontések szakmai elokészitése, a dontések végrehajtdsanak szervezése és ellenérzése,
valamint a jegyz6 ¢s a Hivatal tigyintézoje hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyek intézése.

/3/ A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

/4/ A Hivatal miikédésének forrdsai a koltségvetési torvényben meghatarozott normativ
hozzdjarulasok, az egyéb kozponti koltségvetési tamogatasok, a miikodési sajat bevételek,
valamint sziikség szerint a létrehozoé Onkormanyzatok lakossagszdm-ardanyos miikodési
hozzéjarulasai, mint atvett pénzeszkzok.

/5/ A Hivatal Kételezettség-vallalasi, Ellenjegyzési, Utalvanyozasi és Ervényesitési Rendjérél
sz0l6 szabalyzatat a Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza.

4.§

/17 A Hivatal miikodését meghatarozd dokumentumok: az Alapité Okirat, a Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat, valamint azok mellékletét képezs, a szakmai és gazdasagi munka
vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok, munkakéri leirdsok.

12/ Az SZMSZ-hez az alabbi belso szabalyzatok kapcsolodnak:

Szamviteli politika

Szamlarend

Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
Bizonylati rend és bizonylati album
Pénzkezelési szabalyzat

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata
Ko6zszolgalati szabélyzat

Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
Kozbeszerzési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

e Munkavédelmi szabalyzat
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e Tizvédelmi szabdlyzat

Bels6 ellenorzési kézikonyv

Bels6 kontroll rendszer

Anyag és eszkizgazdalkodasi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabélyzat

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
Kozérdekii adatok nyilvanossaganak rendje

5.§

/1/ A Hivatal bels ellenérzése: A jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellenOrzes
kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérol.

/2/ A Hivatalban a belsé ellendrzési tevékenység a
Dél-Zala Murahid Letenye Tobbcélu Tarsulas feladatellatasaban valosul meg.

/3/ A bels6 ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, €s eredményességeét
novelje.

/4/ A belst ellendrzés tevékenysége kiterjed a Hivatal, a Hivatalt létrehozo Onkormanyzatok
és az 4ltaluk fenntartott koltségvetési szervek minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak,
valamint az eszkdzokkel és forrdasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatara.

/5/ A bels6 ellenérzési tevékenység soran szabélyszerliségi, pénziigyi, rendszer- ¢€s
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenorzéseket kell végezni. A belsd
ellenérzésnek tanacsadoi feladatokat is el kell latni.

/6/ A belsé ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek. Az éves ellendrzési tervnek
tartalmaznia kell:

e az ellendrzési tervet megalapozd elemzéseket, kiilonds tekintettel a
kockéazatelemzésre,

a tervezett ellenérzések targyat,

az ellendrzések céljat,

az ellen6rzendo idészakot,

a sziikséges ellenérzési kapacitds meghatarozasat,

az ellendérzések tipusat és modszereit,

e az cllenbrzések litemezését,

o az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezeéset.

/7] A belsé ellendrzést a Belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni
és elvégezni.
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II. Fejezet

A HIVATAL FELADATAI

6. §

A Hivatal a jogszabalyokban a Képviselo- testiiletek, a polgarmesterek, a jegyz6 és a Hivatal
igyintézéje részére meghatirozott feladatok és hataskordk ellatdsdban az e szabalyzatban
meghatdrozottak szerint jar el.

7. §

/1/ A Hivatal a Képviselo- testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
a/ szakmailag elokésziti az Gnkormanyzati rendelet tervezetet, a testiileti elterjesztést,
a hatarozati javaslatot, vizsgalja a térvényességet;
b/ nyilvantartja a Képviselé- testiiletek dontéseit;
¢/ szervezi €s ellendrzi a Képviselo- testiiletek dontéseinek végrehajtsat;
d/ ellatja a Képvisel6- testilletek munkdjéaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

/2/ A Hivatal a Képviselé-testiiletek bizottsagai miikodésével kapcsolatban:
a/ biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdgok milkodéséhez sziikséges
tgyviteli feltételeket;
b/ szakmailag elokésziti a bizottsagi elGterjesztést, jelentést, beszamoldt, egyéb

anyagokat;
¢/ tajékoztatdst nydjt a bizottsdgi kezdeményezés megvalositdsi lehet6ségérol,
valamint

szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkez0 kérelmet, javaslatot;
d/ gondoskodik a bizottsagi déntés végrehajtasardl.

/3/ A Hivatal a képvisel6 munkajanak segitése érdekében:
a/ elGsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat;
b/ koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;
¢/ kdzremiikodik a képvisel6 tdjékoztatdsanak megszervezésében.

/4/ A Hivatal a polgdrmesterek, alpolgarmesterek munkdjaval kapcsolatban:
a/ dontést készit eld, szervezi a végrehajtast;
b/ segiti a képvisel6- testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.

/5! A nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. torvény alapjan a Hivatal a
Nemzetiségi Onkormanyzatok munkajat az alabbiak szerint segiti:
a/ a nemzetiségi 6nkormanyzat tiléseinek jegyzékonyvét az jegyzd vezeti;
b/ a nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatait a jegyzo altal kijelolt tigyintézd tartja
nyilvin ¢s a Hivatal kozremikodését igénylé esetekben gondoskodik
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végrehajtasukrol, a Hivatal utjan gondoskodik a miikddéssel, gazdalkodassal, testiileti
tevékenységgel kapesolatos eldkészitd, végrehajtasi és tigyviteli feladatok ellatasarol;
¢/ a nemzetiségi Snkormanyzat elndke feladata ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast,
tigyviteli kozremiltkddést a Hivatal biztositja;

d/ a nemzetiségi onkorméanyzattal kotott egyiittmilkodési megallapodasban
foglaltaknak megfelelden kdzremiikddik a nemzetiségi onkorményzati kéltségvetési
koncepcid, a koltségvetési hatdrozat és annak modositdsai, valamint a beszamolo
elfogadasarol szol6 hatarozat elkészitéseében;

e/ a nemzetiségi Onkormanyzattal kotott egyiittmiikodési megallapodasban
foglaltaknak ~ megfeleléen  kozremiikédik a  nemzetiségi ~ Onkormanyzat
gazdalkodasanak bonyolitdsaban;

f/ segiti a nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati tevékenysegét.

8. §

/1/ A Hivatal a Hivatalt létrehozé Onkormanyzatok (a tovabbiakban: Onkorményzat)
intézményeivel kapcsolatos irdnyitasi, ellen6rzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai
segit6 tevékenységet folytat.

/2/ A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:
a/ az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodds irdnyitasat;
b/ a beruhazas, felujitas elokészitését, lebonyolitasat;
¢/ a belsé gazdalkodas szervezését, belsd 1étszam- és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast;
d/ a koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasat;
e/ a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését;
f/ az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni ¢érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval
kapcsolatos kodzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

/3/ A Hivatal az Onkormanyzat képviseletére delegaltak munkéjat segiti, tdjékoztatasukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.

/4/ A Hivatal kozremiikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, 6nkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartdsban.

/5/ A Hivatal miikbdés-technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el, végzi az iktatast,
irattarozast egyedi iratkezelési szabalyzata alapjan.

/6/ A polgarmesterek és a jegyzd hataskorébe tartozd kozigazgatdsi hatosagi tgyek
kiadmanyozasanak rendjérdl e szabalyzat 1. szamu melléklete rendelkezik.

II1. Fejezet

POLGARMESTEREK, ALPOLGARMESTEREK
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9.§

/1/° A polgirmesterek feladatat és hataskérét a jogszabalyok, valamint az illetékességi
tertiletiiktn a Képviselo-testiiletek dontései hatarozzédk meg.

12/ A polgarmesterek fobb feladatai a Hivatal miikddésével kapesolatban:
a/ a székhely Bénokszentgyorgy kozség polgarmestere dontései szerint és sajat
hatéskorében irdnyitja a Hivatal Székhelyének munkaéjat;
b/ a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzak illetékességi teriiletiikon
a a feladatatokat az illetékes 6nkormanyzat munkajénak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasiaban;
¢/ dontenek illetékességi teriiletiikbn a jogszabaly altal hatdskoérébe utalt
allamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskérokben, egyes hataskéreinek gyakorlasat
atruhizhatja az alpolgérmesterre, a jegyzore, a Hivatal tigyintézojére;
d/ a jegyz0 javaslatira székhely Banokszentgyorgy kozség polgarmestere
eldterjesztést nydjt be az 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei szamara a Hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;
e/ a hataskoriikbe tartozé tigyekben illetékességi teriiletiikon szabalyozzak a
kiadmanyozas rendjét;
{7/ gyakoroljak a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;
g/ gyakoroljak illetékességi teriiletiikon az egyéb munkaéltatéi jogokat az
alpolgarmesterek és az dnkormanyzati intézményvezetok tekintetében;
h/ Béanokszentgyorgy Kozség Polgarmestere a jegyzé tekintetében az egyéb
munkdltatoi jogokat gyakorolja;
i/ Az Méotv. 81. § (4) bekezdése alapjan az egyetértési jog gyakorlasa a
kovetkezOképpen keriil meghatarozasra: Béanokszentgydrgy, Bucsuta, Oltarc,
Pusztamagyardd, Szentliszlo és Varfolde kozség Polgarmesterei a koztisztviselok
tekintetében kdzosen gyakoroljak az egyetértési jogot.

10. §
/1/ Az alpolgarmesterek az illetékességi teriiletiikén a polgarmesterek és jelen SZMSZ,
valamint a Képvisel6-testiiletek altal meghatarozott feladatokat latjak el.
IV. Fejezet

JEGYZO

11. §
/1/ A jegyzd a Hivatal vezetje, aki szakmailag felelés a Hivatal milkodéséért. Tevékenysége
soran felelés a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerti, partatlan és

igazsdgos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaért.

/2] A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatdrozottakon, kiiléndsen a kévetkezok:
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a/ a testiiletek miikdésével kapesolatban:
1. osszehangolja az elokészit6 munkat, gondoskodik a torvényességrél, a
jogszabalyok,
snkormdanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartasarol;
2. figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyaldsat;
3. figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni;
4. gondoskodik a jegyzO6konyvek pontos vezetésérél, a dontések eljuttatasarol az
érintettek részére.

b/ A Hivatal miik6désével kapcsolatban:
1. a Hivatal belsé szervezeti egységei Gtjan a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hatosagi jogkoroket ellatja;
2. a Hivatal bels§ szervezeti tagozdédasara, munkarendjére és az tgyfélfogadasi
rendjére javaslatot készit;
3. a hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés €s az
utalvanyozas rendjét;
4. gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében;
5. irAnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;
6. iranyitja a dolgozok tovabbképzését;
7. vezeti, sszehangolja és ellenérzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyo
munkat;
8. elkésziti a Hivatal tevékenységérol szolo beszamolot;
9. iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét.

/3/ Ellatja a Helyi Valasztasi Iroda vezetoi feladatait.
/4/ Megszervezi a Hivatal bels6 ellenérzését, felelos a belso kontroll rendszer mikodésccrt.

/5/ Elkésziti a Hivatal SZMSZ-ét, kotelezben el6irt szabalyzatait, tovabba a Hivatal
mikodését segitd egyéb szabalyzatokat, rendelkezéseket.

/6/ Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a Hivatal tevékenységét, munkajat.
/7] A jegyzd helyettesitésére vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az altala megbizott tigyintéz6
gyakorolja a kiadmanyozasi jogokat, ellatja a jegyz6i feladatokat.
V. Fejezet
A BANOKSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL BELSO
SZERVEZETI
FELEPITESE
12. §

/1/ A Hivatal 1étszama: 8 o
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- Jegyzo: 1 16
- 3 6 igazgatasi ligyintéz0,
- 4 16 pénziigyi — szamviteli, és adoiigyi ligyintézo.

/2/ A Hivatal szervezeti abrdjat e szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

VI. Fejezet

A BANOKSZENTGYORGYI KOZOS (")NKQRMANYZATI HIVATAL FOBB
FELADAT-ES
HATASKORE

Pénziigyi és gazdalkodasi iigyintézok feladat- és hataskire
13. §

Fobb feladat- és hataskérok:
a/ elésegitik a Hivatal és az Onkormanyzatok testiileteinek munkdjat;
b/ az éves pénzellatasi terv alapjan biztositjak az onallo koltségvetési szervek
pénzellatasat;
¢/ kezelik a szamlakat;
d/ gondoskodnak a pénziigyi fedezettel bird szamlak kifizetésérél és a mikodési
bevételek beszedésérol;
e/ kdzremiikddnek az eliranyzat-modositasok dontésre valé elokészitésében:
f/ elokészitik az éves koltségvetési tervet;
g/ havi informacios jelentést készitenek a Magyar Allamkincstar Regionalis
Igazgatdsaga
felé;
h/ elkészitik a féléves, haromnegyed éves és éves beszamolot;
I/ megallapitjdk az éves pénzmaradvanyt és javaslatot tesznek annak felhasznalaséra;
J/ az éves tervjavaslatot egyeztetik a koltségvetési intézményekkel:
k/ sziikség szerint javaslatot tesznek az éves koltségvetés modositasara;
I/ gondoskodnak a normativ allami tdmogatasok igénylésérél, valamint elkészitik az
azokkal kapcsolatos elszamolasokat,
m/ ellatjak a Hivatalhoz rendelt 6nalléan mitkédé koltségvetési szervek koltségvetési
feladatait.
n/ gondoskodnak segélyek, timogatasok kifizetésérol, gondoskodnak az apolasi dijak
szamfejtésérol, a normativ kotott felhasznalasa 4llami timogatasok igénylésérél;
o/ gondoskodnak a vélasztisok pénziigyi feladatainak ellatasarol, kdzremiikodnek a
valasztasok lebonyolitdsiban;
p/ gondoskodnak a készpénzellatasrol, valamint a pénztar mikodésérdl, pénztari
kifizetéseket teljesitenek;
q/ feladataik ellatdshoz sziikséges pénzeszkozoket elszamoldsi alszamlan kezelik:
1/ elvégzik a fizetéseloleg folyositasaval, valamint a kikiildetéssel, napidijjal
kapcsolatos feladatokat, gondoskodnak a nem rendszeres személyi juttatasok
szamfejtésérol, kifizetésérol,
s/ vezetik a reprezentacios koltségekr6l, a hivatali vagyontargyakrél sz6lo
nyilvantartast.
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