Bucsutai Szocidlis Szolgaltaté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa
2/2021. (L. 25.) szamu hatarozata
a munkamegosztasi megallapodasrol

A veszélyhelyzet kihirdetésérol szoldo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
vészhelyzetben, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol
sz016 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan az
alabbi dontést hozom:

Bucsutai Szocialis Szolgaltatd Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa a Banokszentgyorgyi Kozos
Onkorményzati Hivatal mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a
Bucsutai Gondozasi Kozpont intézmény mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozottih munkamegosztasi megallapodast a munkamegosztas €s
felel6sségvallalas rendjérdl a melléklet szerint tartalommal jovahagyja.

Indokolas

A Dél-Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulas belsd ellenére altal készitett belsé ellenérzési
jelentés vizsgalta a Bucsutai Gondozasi K6zpont munkamegosztasi megallapodésat. A jelentés
megallapitotta, hogy a megallapodast moédositani sziikséges azért, hogy a Bucsutai Gondozasi
Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzata és a Banokszentgyorgyi K6zos Onkorményzati
Hivatal altal elvégzend6 feladatok 6sszhangban legyenek.

A fentiek alapjan a munkamegosztdsi megallapodast a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjérdl jévahagytam.

A fentiekre tekintettel a munkamegosztdsi megdallapodds a munkamegosztds €s
felelosségvallalas rendjérél szold dontés elengedhetetleniil sziikséges.

A Kat. 46. § (4) bekezdése szerint biztositott feladat- és hataskoreit a polgarmesternek a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 9. §-d4ban meghatarozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorlas elvével 6sszhangban kell gyakorolnia gy, hogy dontéseinek mindenkor meg kell
felelnie a sziikségesség és aranyossag kovetelményeinek.

Erre figyelemmel a munkamegosztasi megallapodas a munkamegosztas €s feleldsségvallalas
rendjének jovahagydsardl szolo dontés az Motv. 9. §-ban meghatarozott johiszemiiség €s
tarsadalmi rendeltetésnek megfelelé joggyakorlas elvével Osszhangban 1€év0 sziikséges és
aranyos dontés.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalds rendjérol

Amely létrejott a Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (székhely: 8891
Béanokszentgyorgy, Petéfi ut 1.; adoszam: 15806338-1-20; KSH szamjel: 15806338-8411-
325-20), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a Tarsulasi tanacs
hatdrozata alapjan hozzarendelt Bucsutai gondozasi Kézpont Intézmény (székhely: 8893
Bucsuta, Kossuth ut 1.; addszam: 16900868-2-20; KSH szamjel: 16900868-8810-322-20)
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv  kozotti
munkamegosztasrol, gazdalkodasra, feleldsségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztdsi megéllapodds megkotésére az allamhaztartasrol sz0lo torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (5
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. §
(5) bekezdésében eloirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés dltalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellatja az Avr. 9. §
(5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az eldiranyzatok modositésa,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat,
felelés a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéseécrt,
a hasznélataban 16vd vagyon hasznélatdval, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitésécrt.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatasara a képvisel6-testiilet hatarozatdban a Béanokszentgydrgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal jel6lte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalas
szakszer( rendjének szabalyozésa hatékony, szakszerl és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt szolgald kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. Az Onkormaényzat, a Banokszentgyorgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolédé
koltségvetési szervek onalld bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeriild kiadasaikat és bevdteleiket, sajat nevikre sz6l6
bizonylatok alapjan Bénokszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal —pénziigyi,
gazdalkodasi munkakérében foglalkoztatott személy kezeli.



1.7. Mindazokat a gazdalkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti €s személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetesi szerv Béanokszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi munkakorében foglalkoztatott személy ttjan
biztositja a szabalyszeri, térvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdaséagi szervezettel rendelkez6é koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasahoz
irAnymutatést ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
elsdsorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és més a gazdasagi
folyamatokba épitett belsd ellenérzési (FEUVE) feladatainak ellétasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdalkodds szabdlyait
az alabbi - 6nallé - szabalyzatokban rogziti, melynek betartisa kotelezo:

a) Iratkezelési szabdlyzat,

b) Vagyonvédelmi szabdlyzat,

¢) Anyaggazddlkodadsi, leltdrozdsi és selejtezési szabdlyzat,

d) Munkavédelmi szabalyzat,

e) Tiizvédelmi szabdlyzat,

/) Dohdnyzasi szabdlyzat,

g) Pénzkezelési szabdlyzat,

h) Fegyelmi szabdlyzat.

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabélyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény
vezetdje jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az iranyit6 szerv vagy annak megbizottja hagy
jova.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervvel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkez6 évi koltségvetési javaslat 6sszedllitasahoz.

2.2.2. Az oOnkormanyzati éves koltségvetés Osszedllitdsdhoz a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
koltségvetési szervek vezetdivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozo feladatokat. A
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kozli az irdnyitd szerv konkrét tervezési
kovetelmények meghatarozasara vonatkozé részletes eldirasokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak



- az ellatottsagra jellemzé naturdlis mutatészdmok alakuldséarél, allami
normativak igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokral,
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekrol.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozésat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv elokésziti a targyalast a
Béanokszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi munkakdrében
foglalkoztatott dolgozoja és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
intézményvezetdi kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra oly modon, hogy a
hataskorében 1év6 informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja.

2.2.5. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv véglegesitik az éves koltségvetési eldirdnyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet
megalkotdsa utdn intézményenként felvezeti az el6irdnyzat-nyilvantartdsokat rovatonkénti
bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv rendelkezésére
bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain tilmenden rendelkezik
a dologi kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a
rendelkezési jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamdara a sajat
koltségvetésében meghatarozott elGiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles
feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az
biztositsa a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére
megallapitott eloiranyzatok takarékos felhasznalasarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelos a
jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi
eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségét ¢€s a kiadasi elbiranyzatok felhasznédlasdnak
jogosultsagat foglalja magaban.

2.2.11. A Bdnokszentgyorgyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal pénziigyi, gazddlkoddsi
munkakorében foglalkoztatott dolgozdja végzi a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv dolgozdinak be- és kiléptetésével kapcsolatos munkaiigyi és adminisztrativ
teendGket, a személyi anyagok megbrzését, a Magyar Allamikincstar felé torténd
adatszolgdltatast.



3. Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv elbiranyzat-modositési
hataskoriiket 6nalléan nem gyakoroljak.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezdé koltségvetési szerv eldirdnyzat modositasi
igényét a Banokszentgyorgyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal felé — az els6 negyedév
kivételével — havonta és negyedévente honap 10.-ig jelzi.

3.4. A koltségvetési szervek a tobbletbevételilk terhére, a felhalmozési jellegli kiadési
eléiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését
kovetden.

3.5. A képvisel4-testiilet altal elrendelt eldiranyzat mddositdsok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.6. Az eldiranyzat modositas nyilvantartasat sajat szerkesztést nyilvantartas alkalmazasaval
a kijelolt szerv pénziigyi, gazdalkodasi munkakorében foglalkoztatott személy vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezet6jét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd Kkoltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalést
minden esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Banokszentgyorgyi
Ko6zos Onkorményzati Hivatal gazdasagi vezetdje altal kijeldlt személy feladata.

A kotelezettségvallaldsok rendjének részletes szabalyait a gazdéalkodasi szabélyzatnak
megfelelden kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo6 szabélyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szama melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi
munkakorében foglalkoztatott személy ligyintézdje vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A koételezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:



44.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A teljesitést igazolom” szdveget €s
datumot, alairasat, és/vagy

- az ASP program 4ltal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alairasaval.

4.4.2. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabélyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.43. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kidllitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicio fliggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. A személyi jellegti kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A Kkifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabélytalansagot észlel, vagy a
fedezete nem all rendelkezésre, err6l azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezot
haladéktalanul koteles értesiteni.

4.4.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrdl,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsétani.

Az intézménynél szamitégépes szamldzo-programmal torténik a szimlazas.

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrol szdmitégépes programmal
folyamatosan, koltségvetési szervenként kiilon-kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi, gazdalkodasi munkakorében foglalkoztatott
személy felel6s.

A kimend szamlak nyilvantartisat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakrol tajékoztatni kell a fenntartét targyhonapot koveté honap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasra vesz fel el6leget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elélegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezben a
koltségvetési rendelet vonatkozé el6irdsaival):

« - postai szolgaltatas,

« - kikiildetési koltségek,



«— - kisosszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

Az elszamolasra felvett eléleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiils6 pénzkezelési,
pénzbeszedd helyként miikédik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimeli,
bizonylatoldsa, a beszedett készpénzzel vald elszamolas, stb.) a kijelolt szerv hatalyos
pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a képviselo-
testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje ondllé munkaltatoi
és bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az 4llascserékbdl keletkezd
bérmegtakaritast, tovabba a hidnyzdsok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk a Képvisel6-
testiilet egyetértésével. A név szerinti, éallasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket,
hidnyzasjelentéseket, szabadsag nyilvantartasokat stb. az onallo bérgazdélkodasi jogkorébol
eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles
vezetni. A személyi juttatisok el6iranyzat felhasznalasat sziikség szerint (jutalom kifizetése,
megbizasi dijak kifizetése elétt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képvisel6-testiilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervgazdalkodok
onalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézes
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamol6 lap elkészitése, aldirasa), valamint az alairt okiratok a Kincstar Megyei
Igazgatosagahoz torténd tovabbitdsa a Banokszentgyorgyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatis rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fékonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok médositisinak nyilvantartasat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartiasok vezetését, a konyvvezetési

és beszamolasi kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben €s a pénziigyi szamvitelben torténik a
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfelelden.



7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes koriien — elkiiloniilten —
vezeti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli
nyilvantartéasait, és vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — €s
az Ahsz.-ben eldirt — részletez nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelslt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje kérésére barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja az intézményt €rintd
bevételi és kiadasi eléiranyzatok felhasznalasarol. A képviselo-testiilet koltségvetést érintd
dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyjt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok lgyviteli
rendjében alakilag és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetje felelds.

7.1.7. Az A&ltaldinos miikodéshez ¢és agazati feladathoz kapcsolédd tamogatdsok
elszamolasahoz sziikséges adatlapokat a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv szolgaltatja a kijelolt koltségvetési szerv fel€.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi €s beszdmolasi
kotelezettség teljesitése a Béanokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi,
gazdalkodasi munkakorében foglalkoztatott személy feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1év6 térgyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft.
feletti) a Bénokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi
munkakoérében foglalkoztatott személy vezeti az ASP programban.

7.1.10. A kisérték(i eszkozok analitikus nyilvantartasit a Banokszentgyodrgyl Kozos
Onkormaényzati Hivatal pénziigyi, gazdalkod4si munkakorében foglalkoztatott személy vezeti
az ASP programban.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel), illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges
dokumentumokat a Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi,
gazdalkoddsi munkakdrében foglalkoztatott személy bocsétja rendelkezésre.

7.1.12. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszk6zok és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetésége, megdvasa €rdekében.
A leltarfelvétel pontos idépontjat, feleldseit és helyszineit a haromévenkénti leltarozasi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1.13. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok sszeallitdsa, valamint a
selejtezési jegyzOkonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv feladata, melyhez a sziikkséges dokumentumokat a Banokszentgydrgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi munkakorében foglalkoztatott személy
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bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi munkakorében
foglalkoztatott személy feladata.

7.2. Informdciddramlas, adatszolgaltatds

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje az informaciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatds valodisaganak
biztositasa érdekében havonta személyes/telefonos megbeszélést tart.

7.2.2. A kijeldlt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- k6ltségvetési terv 6sszeallitasahoz az intézményi igény benytjtasa: januar 15.-ig

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozd igények benyujtasa: targyhot kdvetd
10.-ig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijeldlt koltségvetési
szerv vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6 adatszolgéltatast koteles
teljesiteni:

- 4ltalanos miikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodd tamogatisok elszamolasahoz: az
adatszolgaltatast megel6z6 harmadik napig.

7.4. Adozas

7.4.1. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nallé addalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2. A Banokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti €s
tovabbitja a NAV felé.

7.43. A bevallasok készités¢hez az intézmény(ek) a Banokszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felijitds, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordindlasat a
Bénokszentgyorgyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi munkakoérében
foglalkoztatott személy végzi az aktudlis beszerzési és felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhédzasi, felujitasi
tevékenységet csak a munkamegosztdsi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld -
testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhédzés, feltjitas forrdsa pélydzati pénzeszkoz, abban az esetben is
sziikséges a képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasigi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat
elér6 vagy meghaladé beruhazasok, feldjitasok lebonyolitdsa sordn az Onkormanyzat



kozbeszerzési eljarasokrol sz6l6 szabalyzataban eléirtak figyelembe vételével kezdeményezi
/vagy/ jelzi a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési
hataskorokre.

8.4. A feltjitasok és az épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele
polgarmester feladata.

8.5. A Bénokszentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal és az intézmény kiilon- kiilon
felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott 6nkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megOrzéseéért.

8.6. Az Onkormanyzat vagyongazdalkodasarol szolo rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrdl sz0l6 szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete rendeletében szabalyozza.

9. A belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje az altala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és
fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéaci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon koévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabba az Aallamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozottakkal 6sszhangban kételes irasban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamold
képviseld-testiilet altali elfogadasanak idépontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsd ellendrzését a DEl-
Zala Murahid Letenye Térségi Tarsulds belsd ellendr végzi. Belsd ellenOrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott
belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megallapodas 2021. janudr 25. napjatol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve
kell alkalmazni.

Bucsuta, 2021. januar 25.
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Zaradék:

A Bénokszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a Tarsulasi Tandcs a 2/2021. (1. 25.) szamu hatarozataval hagyta jova.

TS Z \ ~Szunyogh Istvan
jegyz6
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